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Hwéng dan str dung nhanh TKBU 4.0

1. Khéi tao tép dir liéu:
M6 ta: khéi tao file chiva dit liéu.

Cac buéc ti€n hanh: vao menu Hé théng\ Khéi tao dir liéu.

Lam theo hudng dan trén man hinh, riéng & budc 3 chd y chon md hinh kiéu dit liéu thoi khéa biéu phu
hop v&i nha truong.

% Kiéu dir liéu KEYWEEK: M6 hinh TKB tuan, chia lam nhiéu giai doan, mdi giai doan rng vé&i 1 s6
tuan. Mai |&p s& cé 1 s6 giai doan (Key Week) nhat dinh. Trong tirng giai doan nay, 16p s& cé thoi
khda biéu gidng nhau &@ moi tuan. Viéc phan bd chuong trinh; x€p, diéu chinh thoi khéa biéu sé
duoc thyc hién trén cac Key Week nay.

% Kiéu di liéu ALLWEEK: M6 hinh TKB tudn, mdi tudn 13 1 Key Week. Mdi KeyWeek (tudn) cé thé
c6 thai khoa biéu khac nhau.

< Kiéu di¥ liéu DAILY: M6 hinh TKB ngay. Viéc diéu chinh TKB dugc tién hanh trén tirng ngay cla
hoc ky.

% Trong qua trinh x&p thoi khoéa biéu van duwoc phép chuyén déi gitta cdc mo hinh dir lidu.

2. Nhap dir liéu tir dién:
M6 ta: 1a cac dit liéu gbc cla nha trudng, khong lién quan truc tiép dén thoi khda biéu nhung bat budc
phai nhap dé quan ly. DIt liéu tir dién bao gdm: danh sach Vij tri, danh sach Toa nha, danh sich Khoa,
danh sach B6 mén, danh sach Nganh, danh sach Chuyén nganh, ...

Cac budc tién hanh: vao menu Nhap dir liéu\ Danh muc tir dién\

3. Nhap dir liéu goc:
M6 ta: 13 dit liéu lién quan tryc tiép t&i thoi khoda biéu, bat budc phai nhap bao gdm: danh sach 16p Nién
ché, danh sach |&p Tin chi, danh sach gido vién, danh sdch mén hoc, danh sach héi trudng, danh sach
I&p Tach (néu cd), danh sach |&p Ghép (néu cd).

Cac budc tién hanh: vao menu Nhép dir liéu\

4. Nhap cac dir liéu bo sung:
M6 ta: |a cac di¥ liéu khdng lién quan tdi thoi khda biéu nhuwng sé gilp cho quad trinh phan bé chuong
trinh dao tao, diéu khién hodc tim ki€ém nhanh hon. Cac dit liéu nay khong bat budc phai nhap, bao gom:
danh sédch nhém gido vién, danh sach khdi I&p, danh sach 1&p ghép to, danh sach 1&p con.

Cac buéc tién hanh: vao menu Nhép dir liéu\ ...

5. Nhap phan cong giang day (PCGD) cho cac 1op:

tuy theo céch quan ly hodc md hinh cla tirng trwdng ma tién hanh 1 hodc nhiéu cac budc sau:
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a. Nhép chuwong trinh dao tao (danh cho cdc trudng qudn ly theo chuwong trinh dao tao):
Cac budc tién hanh:

R/

% Vao menu K& hoach giang day\ Nhap chwong trinh dao tao dé nhap danh sach chuwong trinh
dao tao (CTDT) dai cwong va chuyén nghanh &rng véi cac khoa, bd mon, nganh, chuyén nganh, ...

< Vao menu K& hoach giang day\ Phan bd chi tiét chwong trinh dao tao dé nhap chi tiét cho tirng
chuwong trinh dao tao ké trén.

% Gan chuong trinh dao tao cho 1&p bang cach vao menu K& hoach giang day\ Phan cong 16p
theo chuong trinh dao tao hodc vao menu Nhép dir liéu\ Danh sach I&p. Chi gén chwong trinh
dao tao chung cho I&p, chuong trinh dao tao nganh, chuyén nganh sé dwgc ty déng gan cho |6p
néu I&p do thudce chuyén nganh hodc nganh dé.

b. Nhép phén céng gidng day (PCGD) cho Iép Nién ché:

Céc budc tién hanh: vao menu K& hoach giang day\ Bang phan céng giang day mdn hoc dé nhap thd
cong hodc ty dong.

% Nhap PCGD thi cong: Kich dup chudt vao dong trong cudi cling trén bang PCGD clia mbi I&p va
chon mén hoc can phan cdng. Muén stra 1 dong trén bang PCGD thi kich chudt phai vao dong d6
va chon tac vu mudn thuc thi.

< Nhap PCGD ty dong: vao menu PCGD\ Ty ddng tao bang PCGD. C6 3 lya chon dé tao bang
PCGD:

» Tao bang PCGD tlr chuong trinh dao tao (CTDT) twong rng: chi cdc mén hoc thudc
chuong trinh dao tao dd duoc gén cho |6p méi duwoc tham gia tao bang PCGD.

» Tao bang PCGD tlr cac CTDT cla nganh, chuyén nganh: ngoai cdc mén hoc thudc CTDT
da duoc gan cho I&p, cdc mon hoc thudc cac CTDT nganh, chuyén nganh tuwong ng vdi
|&p cling dwoc tham gia vao qua trinh tao bang PCGD.

» Tao bang PCGD tir danh sach mdn hoc: chi cdc mén hoc thda man céc tiéu chi dworc
chon mai dugc tham gia vao qua trinh tao bang PCGD.

» Nguyeén tic tao bang PCGD: cdc mdn hoc théa man cac lwa chon ké trén va cé cung hoc
ky, CTDT hodc nganh, chuyén nganh vdi I6p sé dugc chon dé tao thanh badng PCGD.

c. Nhdp, diéu chinh sé giai doan théi khéa biéu (danh cho mé hinh di liéu KEYWEEK): Sau khi d3
nhap bang PCGD, s6 tiét hoc clla moén s& dwoc chia déu ra céc tudn. Néu mudn thay déi thi can
diéu chinh s6 giai doan (Key Week) sau d6 phan bé lai PCGD. Diéu chinh sé giai doan bang cach
vao menu K& hoach giang day\ Nhap, diéu chinh sé giai doan TKB. Phan bé lai PCGD tir menu
K& hoach gidng day\ Tinh chinh phan bé PCGD.

d. Nhép phdn cbng gidng day (PCGD) cho Iép Tin chi:



Huwéng dan s dung nhanh TKBU 4.0 — School@net -2010

Lép Tin chi ludn gan véi 1 mon hoc nén bang PCGD clia I6p rat don gian. Cac thong tin clia bang PCGD c6
thé& nhap ngay trong man hinh nhap danh sach |&p Tin chi hodc diéu chinh trong menu K& hoach giang
day\ Diéu chinh ké hoach 1&p mén hoc.

6. Xép thoi khoa biéu:
% Thao tac truwdc khi xép thoi khda biéu:
> Kiém tra bdng PCGD

> Nhéap ngay nghi: tir menu K& hoac gidng day\ Nhap ngay nghi ndm hoc
> Nhéap yéu cau gido vién: tir menu K& hoac giang day\ Nhap yéu ciu gido vién
% Xép ty dong:

thuc hién tir menu Lénh chinh\ Xé&p tw déng\ Xép TKB. Trudc khi xép ty dong can ddm bao sy chinh xac
vé di liéu (ngay bat dau cla I&p, théng tin PCGD, ...)

% X&p, diéu chinh bang tay: c6 6 man hinh cho phép xem, nhap, diéu chinh di liéu sau:

> WeeklyMainLoop: xem theo |&p-gido vién-phong, tirng tudn moét, danh cho 1&p nién ché.
Thuyc hién tlr menu Khung nhin\ TKB nién ché theo tuian\ WeeklyMainloop.

» DailyMainloop: xem theo |&p-gido vién-phong, chi tiét tirng ngay trong toan bd hoc ky,
danh cho 1&p nién ché. Thyc hién tir menu Khung nhin\ TKB nién ché theo ngay\
DailyMainloop.

> ShowAll: xem tat c3 cic |1&p, tirng tudn mot, danh cho I&p nién ché. Thuc hién tir menu
Khung nhin\ TKB nién ché theo tuan\ ShowAll.

> CourseWeeklyMainLoop: xem theo |&p-gido vién-phong, tirng tudn mét, danh cho 16p
Tin chi. Thyc hién tir menu Khung nhin\ TKB Tin chi theo tuan\ CWeeklyMainloop.

» CourseDailyMainloop: xem theo I&p-gido vién-phong, chi tiét tirng ngay trong toan bé
hoc ky, danh cho I&p Tin chi. Thuwc hién tir menu Khung nhin\ TKB Tin chi theo ngay\
CDailyMainloop.

» CourseShowAll: xem tat ca cac l&p, tirng tudn mét, danh cho I&p Tin chi. Thyc hién tir
menu Khung nhin\ TKB Tin chi theo tuan\ CShowAlIl.

Thao tac xép, diéu chinh thoi khda biéu (TKB) trén cdc man hinh déu tuong tu nhau. Thuc hién xép TKB
bang cach kich dup chudt vao 6 can x&p va chon thao tdc mudén thuyec thi. Diéu chinh 6 TKB thi kich chuét
phai vao 6 TKB va chon tac vu can lam.

7. In an:
phan mém cho phép in &n rat nhiéu loai bdo cdo theo nhiéu dinh dang khac nhau.
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Céach thyc hién: vao menu Céng cu va chon loai dit liéu can in.

8.

Xuat dir liéu ra cac dinh dang Khac:

phan mém cho phép xuat dit liéu sang dinh dang HTML, SQL va Excel dé chinh sira hodc dung cho céc
muc dich khac.

Y/
°
Y/
°

Y/
°

9.

DS

X3

8

Xuat dit liéu ra Excel: vao menu Hé théng\ Xuat dir liéu ra Excel) ...
Xuat dit liéu ra HTML: vao menu Cdng cu\ Xuat sang HTML)\ ...
Xuat di liéu ra SQL: vao menu Cong cu\ Xuat sang SQL\...

Mot so 1énh Khac:
Thay d6i thong tin hé thong nhu ngay bat dau hoc, tén truong, ... trong menu Nhap dit liéu\
Théng tin hé théng TKB.
Thay d&i ki€u dir liéu: vao menu Nhap di¥ liéu\ Thong tin hé thdng TKB\ Thay ddi kié€u dir liéu.
Nhap di¥ liéu phan tan: phan mém cho phép x&p TKB phan tan sau d6 téng hop lai thanh 1 file
TKB hoan chinh. Lénh nay thuwong dp dung cho céc tredng cé cach x&p thoi khda biéu theo kiéu
khong tap trung: cac khoa x&p so bd (chi xép mdn, chua xép phong hodc gv) sau dé chuyén
xuéng bé mdn xép tiép.

» Cach thuc hién:
Tao file dit liéu gbc¢ (c6 phadn m& réng la *.TKB)
Nhap dit liéu tir dién, dir liéu gbc, bang PCGD, ....
Cé thé tién hanh xé&p so bd thoi khda biéu
Xuat dit liéu sang dang *.par bang cach vao menu Hé thong\ Xuat dir liéu sang dang
* par
Dung phan mém TKBUPart hodc TKBU m& file *.par va nhap chi tiét thoi khéa biéu
> Sau khi nhap xong TKB s& ti€n hanh import lai vao file dit liéu géc. Cach thyc hién: vao

YV V V V

A\

menu Hé thdng\ Nhap di¥ liéu tir file *.par va lam theo huéng dan.



